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RESUMEN

De conformidad al Acuerdo Ministerial No. 169 de 2 de julio de 2010 publicado en el Registro
Oficial No. 244 de 27 de julio de 2010, que expide las normas técnicas para el Sistema de
Extincion de Deudas entre entidades del Sector Publico y el Articulo 172 del Cédigo Organico
de Planificacién y Finanzas Publicas, los Gobiernos Autbnomos Descentralizados GADs y
Empresas Publicas deberan remitir en forma mensual la informacién de las cuentas por cobrar
de afios anteriores, cuentas por pagar de afios anteriores, anticipos de fondos y depésitos de
terceros con sus respectivos auxiliares correspondientes a entidades publicas con excepcion
del IESS y SRI.

Uno de los objetivos de la Subsecretaria de Tesoreria de la Nacién, es obtener informacion de
los GADs y Empresas Publicas con la finalidad de extinguir las deudas que se hayan originado
por transacciones financieras, compra venta de bienes y prestacion de servicios entre
entidades del sector publico, asi como por la recuperacion de las subrogaciones de deuda
publica efectuadas por el Estado ecuatoriano.

El presente instructivo tiene como objetivo instruir a los contadores y analistas de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados GADs y Empresas Publicas, que no disponen del
Sistema Integrado de Gestién Financiero e-SIGEF, respecto al procedimiento a seguir para
enviar mensualmente la informacion segun lo establecido en Acuerdo Ministerial No. 169 y
dentro de los plazos establecidos para tal efecto.
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CAPITULO 1
1. EXTINCION DE DEUDAS
1. Plan de cuentas contables
MAYOR NIVEL 1 NIVEL 2 NOMBRE
112 07 01 Subrogaciones de Deuda
112 07 99 Otros anticipos por Obligaciones

de Otros entes Publicos

112 09 Apertura de Cartas de Crédito
112 10 Anticipo a Fideicomisos

112 21 Egresos realizados por recuperar
112 23 Débitos indebidos

124 83 11 Cuentas por cobrar afios

anteriores impuestos

124 83 13 Cuentas por cobrar afios
anteriores tasas y contribuciones

124 83 14 Cuentas por cobrar afios
anteriores venta de bienes y
servicios

124 83 17 Cuentas por cobrar afios
anteriores renta de inversiones y
multas

124 83 18 Cuentas por cobrar afios

anteriores  transferencias y
donaciones corrientes.

124 83 19 Cuentas por cobrar afios
anteriores otros ingresos

124 83 24 Cuentas por cobrar anos
anteriores venta de activos
financieros

124 83 27 Cuentas por cobrar afios
anteriores  recuperacion de
inversiones
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MAYOR NIVEL 1 NIVEL 2 NOMBRE
124 83 28 Cuentas por  cobrar afos
anteriores  transferencias y

donaciones de capital

124 98 01 Cuentas por  cobrar afos
anteriores

212 07 Obligaciones de otros entes
Publicos

224 82 01 Depositos y Fondos de Terceros

de Afos anteriores Depositos de
Intermediacion

224 82 03 Depdsitos y Fondos de Terceros
de Afos anteriores Fondos de
Terceros

224 82 05 Depdsitos y Fondos de Terceros

de afios anteriores Anticipos por
Bienes y servicios

224 82 07 Depdsitos y Fondos de Terceros
de afos anteriores Obligaciones
de otros entes publicos

224 82 11 Depositos y Fondos de Terceros
de afios anteriores Garantias
Recibidas

224 82 15 Depdsitos y Fondos de Terceros

de afios anteriores Notas de
crédito emitidas

224 82 16 Depdsitos y Fondos de Terceros
de afios anteriores
Financiamiento Importacion de
derivados

224 82 17 Depositos y Fondos de Terceros

de afios anteriores Créditos
Provisionales por Reintegro.

224 82 40 Depositos y Fondos de terceros
de afios anteriores Descuentos y
retenciones  Generados en
gastos

224 82 50 Depdsitos y fondos de terceros
de afios anteriores Fondos a
Otorgarse

224 82 51 Depositos y Fondos de Terceros
de afios anteriores Dep0ositos de
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MAYOR NIVEL 1 NIVEL 2 NOMBRE

recaudaciones en el sistema

financiero.

224 83 53 Cuentas por pagar de afos
anteriores bienes y servicios de
consumo

224 83 58 Cuentas por pagar de afos
anteriores transferencias
corrientes

224 83 73 Cuentas por pagar de afios

anteriores bienes y servicios
para inversién

224 83 78 Cuentas por pagar de afios
anteriores transferencias para
inversion

224 83 84 Cuentas por pagar afios

anteriores inversiones en bienes
de larga duracion

224 83 88 Cuentas por pagar de afios
anteriores  transferencias y
donaciones de capital

224 86 53 Cuentas por pagar de afos
anteriores al 2008 bienes y
servicios de consumo.

224 86 58 Cuentas por pagar de afios
anteriores al 2008 transferencias
corrientes

224 86 73 Cuentas por pagar de afos

anteriores al 2008 bienes y
servicios para inversion

224 86 78 Cuentas por pagar de afos
anteriores al 2008 transferencia
para inversion

224 86 84 Cuentas por pagar de afios
anteriores al 2008 inversiones en
bienes de larga duracién.

224 86 88 Cuentas por pagar de afos
anteriores al 2008 transferencias
y donaciones de capital

224 98 01 Cuentas por pagar del afio
anterior
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Estas cuentas se incluiran siempre y cuando la entidad tenga saldo y el deudor/acreedor

corresponda a una institucién publica.

Para el caso de las empresas publicas deberdan homologar con el Catalogo General de
Cuentas del Sector Plblico emitido por la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del

Ministerio de Finanzas.

m NOTA: Unicamente se receptara informacién de estas cuentas contables.

1.1. Elaboracién del Archivo

Los campos que se deben incluir para la elaboracion del archivo son los siguientes:

ANO Corresponde al ejercicio vigente
PERIODO Mes al que esta acumulada la informacién que se envia
ENTIDAD Corresponde al codigo de la entidad de acuerdo al

catalogo de entidades del Sector Publico de la
Subsecretaria de Presupuestos

UNIDAD EJECUTORA

Corresponde al cédigo de la unidad ejecutora de acuerdo
al catalogo de entidades del Sector Publico de la
Subsecretaria de Presupuestos

UNIDAD DESCONCENTRADA

Corresponde al cédigo de la unidad desconcentrada de
acuerdo al catalogo de entidades del Sector Publico de la
Subsecretaria de Presupuestos

RUC ENTIDAD
DEUDORA/ACREEDORA

Corresponde al RUC de la entidad deudora o acreedora

CUENTA MAYOR

Cddigo de la cuenta contable de mayor

SUB CUENTA 1

Subcuenta nivel 1 dependiendo de la cuenta de mayor

SUB CUENTA 2

Subcuenta nivel 2 dependiendo de la cuenta de mayor

SALDO DEUDOR

Dependiendo de la naturaleza de la cuenta contable, el
valor del saldo acumulado al mes reportado.

SALDO ACREEDOR Dependiendo de la naturaleza de la cuenta contable, el
valor del saldo acumulado al mes reportado.

ANO DEUDA Corresponde al afio en que se originé la deuda. (No se
debe incluir obligaciones que se hayan generado en el
ejercicio vigente)

DESCRIPCION Corresponde a una breve descripcion de la obligacién

NOMBRE DEUDOR O Corresponde al nombre de la entidad deudora o

ACREEDOR acreedora.

NOTA: NO se deberda incluir la informacion de cuentas por cobrar de afios
anteriores, cuentas por pagar de afos anteriores, anticipos de fondos y
depositos de terceros que tengan como deudor/acreedor el RUC DEL SRI
Servicio de Rentas Internas 1760013210001, ni del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social IESS 1760004650001.

Unicamente se consideraran valores de saldos superiores a $ 1,000.

Con la informacion que cada institucion mantenga en su contabilidad y de acuerdo a los
criterios explicados en la seccién anterior, se debera elaborar en una hoja de célculo Excel
similar a la que se muestra a continuacion:
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UNIDAD UNIDAD RUC ENTIDAD
EJECUTOR DESCONC DEUDORA CUENTA PRIMER SEGUNDO DEUDO ACREEDO NOMBRE ENTIDAD
ANO PERIODO ENTIDAD A ENTRADA ACREEDORA DE MAYOR GRADO GRADO R R DESCRIPCION DEUDORA ACREEDORA
201001 433 0000 0000 1760005030001 224 98 01 0 3000 deuda por convenio ASOCIACION DE MUNICIPALIDADES
201001 433 0000 0000 0160000270001 224 8373 0 1500 deuda por convenio ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CUEN
201001 433 0000 0000 0160000350001 112 10 00 3500 0 deuda por anticipo  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GIRO
201001 433 0000 0000 0160000510001 112 2300 4000 0 deuda por convenio MUNICIPIO DE PAUTE

Una vez que se tiene el archivo en Excel, para convertirlo en archivo con formato CSV se
requiere eliminar las filas de encabezamiento, filas y columnas en blanco y dejarlo como se
muestra a continuacion:

201001 433 0000 0000 1760005030001 224 98 01 0 3000 deuda por convenio  ASOCIACION DE MUNICIPALIDADES
201001 433 0000 0000 0160000270001 224 8373 0 1500 deuda por convenio ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CUEN
201001 433 0000 0000 0160000350001 112 10 00 3500 0 deuda por anticipo  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GIRO
201001 433 0000 0000 0160000510001 112 2300 4000 0 deuda por convenio  MUNICIPIO DE PAUTE

Y se debera guardar desde el Excel en el disco duro con la opcién Archivo -> Guardar Como...
y en la opcién Guardar como tipo seleccionar la opciéon CSV. (delimitado por comas) (*.csv)
como se muestra en la siguiente figura:

%]&rd\ivn Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? iba una pr

NGRSO BB 9o B, 82 e e

: sl 10 [N X S|E | $ % 00 € 8% E

WG Eac B s ARIEE
B3 v i1

-5 A

=

ABNERN ¢ [ D ] E [ F O <0 | I | o A M [ N
_1|2010 01 433 0 0 "1760005030001 224 9% 1 0 3000 2009 deuda por convenio | ASOCIACION OE MUNICIPALIDADES DELECUADOR AME
2 |2010 ol 433 0 0 ‘160000270001 224 0 1500 2007 deuda por convenio | MUNICIPIO DE CUENCA
|l 2D1DI EH! 433 0 0 ‘160000350001 1112 3500 0 2006 deuda por anticipo  MUNICIPIO DE GIRON

4 12010 01 433 0 da por convenio  MUNICIPIO DEPAUTE
E Guardar como @
% Guardar en: ‘v Discolocal ( v @ @@ X v Heramientas +
5 Y | B corgaCatalogoEG_CLASES REGISTRO__ENTIDAD.csv ([FABIAN
I B8 CargaCatalogoCO_CLASES_REGISTRO.csv (2 Archivos de programa
0] Mis documentos | ) CargaCatalogoFP_ENTIDADES_GASTOS4.csv () TESORERIA
1 recentes | &) CayoaCatalogoP_ENTIDADES GASTOS3.csv (2)5RI FASE IIT
72| = ) CargaCatalogoEG_RESTRICCION_GASTO.csv (Zreportes de pruebas
13| | (3] CargaCatalogoCP_CON_MATRIZ.csv (Z)sigef manuales
4] Escritorio | ) TESORERIA AGOSTO [C)FASEIL SRI
15| () TESORERIA JULIO IC)PRINCECITA
5] {2ycasos fab Dcris
7] |2 conciiacion {)pruebas integrador
18| Mis documentos "_VjTESORERIA NOYIEMBRE (2111 - Estados cuentas 2010
9] ) TESORERIA OCTUBRE (C)MANTENIMIENTO Y PRUEBAS
ﬁ g! :\;)TESORERIA SEPTIEMERE IV_)ingresus 2010
BT |2 documentos conclacion (2 conciiaion 2010
2] MipC (Dwinoows [)EFERCICIO 2010
PEl o | 6EEIEE 2
4 | Honbre de archivo: informacion mes de enero.csv v| [ o |
% Wi sitios de 1ed | i ar com o ‘ 3 ‘ o)
e
]

2

A continuacion el Excel emite el mensaje que se muestra a continuacion:

g me s

RN REWE T NN U W R AR R (W Y AN | ) O |

; arial W - NKSIESEHS % wEBE HeS-A-B
H e NIl - o= s :ASHX:!
% A1
Al B | © | D [ E [ F [ 6 | H | I | K Il M [ N

[ [2010 01 433 0 0 7760005030001 224 98 1 0 3000 2009 deuda por comvenio | ASOCIACION DE MUNICIPALIDADES DEL ECUADDR AME
2 |2010 01 433 0 0 0160000270001 224 83 73 0 1500 2007 deuda por convenio | MUMCIPIODE CUENCA
[37|2010] o1l 433 0 0 /160000350001 7112 10 0 3500 0 2006 deuda por anticipo | MUNCIDDE GRON
[47]2010 [ 433 0 0 0160000510001 1112 3 0 4000 0 2007 deuda por convenio  MUNICIFIODEPAUTE

5
[e]
[7]

8

Microsoft Excel

informacion mes de enero.csv puede tener i ibles con CSV (deli comas). dDesea mantener el formato del libro?

18 1) - imir s compatibles, haga clic en Si.
« Para conservar i g clic en No y i més reciente.

ha
« Para ver qué podria perderse, haga clic en Ayuda.

S EE)

C s J [ w ][ awe ]

Trolrolalalolal=l=]-

ot il L1
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El usuario daré clic en botén Sl y el archivo se grabara con la extension .CSV. Al
momento de cerrar el archivo el Excel emite el siguiente mensaje:

3 Microsoft Excel - informacion mes de enero.csv.

archivo  Edicidn  Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2 Escriba una pregunta
NGRS TE S DR S0 Be = 82 e ~ef
ial 210 N KS|IEESEHS % mE BB EE DD A-B
S P mac BB AREE
% A1
A mmBam| ¢ [ b ] E F__ ] 6 [ H [ 71T T 3 [T & [ LT ™M ] N

|1 |2010 01 433 0 0 1760005030001 224 98 1 0 3000 2009 deuda por convenio  ASOCIACION DE MUNICIPALIDADES DEL ECUADOR AME
| 2 (2010 01 433 1) 0 160000270001 224 a3 73 0 1500 2007 deuda por convenio  MUNICIPIO DE CUENCA
[3 ] 2010] Ul'l 433 0 0 /b160000350001 112 10 0 3500 0 2006 deuda por anticipo  MUNICIPIO DE GIRON
| 4 |2010 o1 433 i} 0 ‘160000510001 7112 23 0 4000 0 2007 deuda por convenio  MUNICIPIO DE PAUTE

5
[6]
[2]
[e]
[10]
[11]
[12]
[13]
2]

[
18] Microsoft Excel
L8] A dar o cant dos en de enero.csv?
(2] C 51 [ w ] [Ccomelr ]
[2]
,3,
[24]
[25]

El usuario debe dar un clic en la opcién No, dado que el archivo ya fue grabado en el
formato requerido

Consideraciones Adicionales

Para las entidades que en la informacién que reportan incluya nombres de
deudores/acreedores que contenga la letra N, fi o caracteres especiales, deberan realizar el
siguiente proceso adicional:

[1  Abrir la aplicacion Bloc de Notas (Notepad) de Microsoft® Windows como se muestra en
la figura a continuacion

' Programas

i 1
|l Accesorios ([ Bloc de notas

&l Caleuladora w Paint
|4 Documentos » [F) Microsoft Office >[4 wordPad

‘ v v
E/ Configuracion > ! .
/_) Buscar >

@) Ayuday soporte técnico

=~/ Ejecutar...

Apaagar...

[1 En la aplicacion Bloc de Notas, abrir el archivo generado en formato csv, para esto el
usario debera seleccionar el archivo como se muestra a continuacion

10
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. Sin titulo - Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda

Abrir 2Ix
3 02 M

Buscar en: l e Discolocal (C:)

@FORMULARIO PLANIFICACION AGOSTO RS.xls
ESJFORMULARIO PRODUCTOS REALIZADOS- julio 2010 (2).xls

Documentos @Fnrmularin senres eval-01.xls
recientes EFORMULARIOS INSTRUCTI¥OS FONDOS ROTATIYO. pdf
- ) funciones Jose arroyo.doc
T r
@ B ]FUNCIONES ROL.doc
Escritorio @Gestién Financiera matriztercertrimestre.xls

@GESTION FINANCIERA PUBLICA IIxls
Guia de Usuario de Regularizacion del Gasto.zip
i @’_]Guia del capacitador para UDAF's y UE's.doc
! 5 iulio.
Mis documentos J@ﬂ:z:,atho xe
@]Impuestos.ducx
i@"_,]inform.doc

Bhjinformacion enero.csv
S il >

MiPC

>

Nombre: Iinfnrmacionenelo.csv V\ [ Abrir ]

Mis sitios de red | Tipo:

| Tados los archivos

v| [ cancelar |

Codificacién:

Finalmente, sin realizar ningin cambio en el contenido del archivo, el usuario debe
seleccionar la opcién Archivo -> Guardar como... y en la opcién Codificacion seleccionar UTF-
8, como se muestra a continuacion:

" informacion enero.csv - Bloc de notas

Edicion Formata Yer Ayuda

2010,02,706,0,0,1850152550001,124, 83, 24,19000, 0, 2005, deuda, COMPARIA DE GENERACION HIDROELECTRICA
2010,02,706,0,0,0760033860001, 224,83, 53,0, 58000, 2005, deuda por convenio,MUNICIPIO CAMILO PONCE E
2010, 02,706,0,0,0360000310001,112,10,0,30500,0, 2006, deuda por anticipo,MUNICIPALIDAD DEL CANTON

2010,02,706,0,0,0260019000001,112,23,0,44000. 88, 0,2007,deuda por convenio,SISTEMA NACIONAL DESCE

Guardar como

Guardar en: [ e Disco local C:) v | Q2 R
=3 U;_:J 111 - Estados cuentas 2010 BCIERRE DEL EJERCICIO FISCAL
@ () adicionales2004 |Z) COMPARTIDO
Documentos | L) alertas [ conciliacion
recientes () archivos de programa [ conciliacion 2010
- () archivos grandes [Z) CONTABILIDAD GUBERNAMENT,
@ (G2 ARCHIVOS TG 2009 [ contables
E scritorio (Dibajar Dcris
()bitacora [ curso esigef
~ () call center () DEVELOPER
) [)carpeta cierre [docu
s ot aar o _@CASOS DE USO @documentos concllac'lon
[.2)CASOS DE USO DE NEGOCIO [.2)Documents and Settings
() casos definitivos [C)EJERCICIO 2010
@ ()cas0S fab (EPT
() CATALOGOS SRI [)esigef
MiPC
] i | ]
g Nombre: ir‘rfl:lrmal::il:‘r'x 2nero V‘ l Guardar ]
Mis sitios de red | Tipo: | Documentos de texto [*.txt) v ] [ Cancelar ]
| Codiicacién: |UTF-8 v| I

11
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1.2. Ubicacién en el menu
El médulo de Extincién de Deudas se encuentra en la siguiente direccidn de correo electrénico

www.finanzas.gob.ec como se ve en la figura a continuacion:

" Ministerio de Finanzas
Repblica def Ecuador ﬂ
E : [Vt
s
Bastar en este sl

B

Tnformacion Fiscal y Financiera:

@] ndicadores »
L i Informacign importante
- Empieo adecuado {septiembre

o

10.2010) FINANZAS PAGA US§ 342.4 MILLONES

Aplicaciones Principales Aplicaciones de Apoyo
9 eSIGEF W Capacitacion eSIGEF
Q £SIPREN W Capscitacién eSIPREN
Q Nomina (SIGEF Institucional @ Control de Registro de Participantes

Consultss para provesdores oz senicios

Proveedores
bisicos dl Secto

4 Evaluaciones de Cursos e Instructores

@ Evaluacion Participantes

Documentacion de Apoyo y Soporte Pruebas de Conectividad
Ayuda (nsvucives Manusles Dosumenics Conzotusies, Pruebas de Conectividad: Enlace |
Funcionsles, Téenicos y de Capaditacin, etc)

v IMPORTANTE ... Léalo! @ 1000-%?'4%5’

Ministerio e Finanzas, 2007, Todos los derechos reservados - Proyecto

En esta pantalla deberé ingresar al boton e_SIGEF y dar clic en continuar y el sistema

le mostrara la siguiente pantalla:

12
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
Invertir, war, Transformarse...

i

En esta pantalla debera ingresar el Usuario y la Clave que corresponden al operador y/o

aprobador de Extincién de Deudas y dar clic en ingresar.

Nota: El usuario y la clave de acceso son proporcionados por el Administrador Informatico de
cada entidad, el mismo que debera acreditarse como tal ante el Ministerio de Finanzas,
siguiendo el procedimiento establecido en el documento PD.SI.AS.01 Procedimiento Creacion
de usuario y asignacién de privilegios, que se encuentra en el portal del eSIGEF

(https://esigef.mef.gov.ec) secciéon Ayuda

Una vez que ingrese al sistema, debera seleccionar la siguiente ruta:

MODULO SIGOB/ Extincién de deudas/Captura de Informacion/ Captura de Informacion

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : USR7037
W) o —

Ministerio de Finanzas

Extincion de Deudas
Captura de Informacién

El sistema mostrara la entidad a la que pertenece el usuario y la seleccionara:

13
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : USR7037

by n sfor Cambio Clave
Avuda

vi
Administradores
Salir

DESPO1

W 113 TRANSPORTES NAVIEROS ECUATORIANOS

53

[® 175 - UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

W 235 - UNIVERSIDAD NAVAL COMANDANTE RAFAEL MORAN VALVERDE

CIONALIDADES ¥ PUEELOS INDIGENAS DEL ECUADOR

SALUD INTERCULTURAL DE LAS NACIONALIDADES ¥ PUEBLOS INDIGENAS DEL ECUADOR

ROLEQS DEL ECUADOR -PETROECUADOR

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : USR7037

Cambio Clave
Avuda
Administradores

Salir

DESPO1

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincién de Deudas - Captura de Informacidn - Captura de Informacidn - Carga de Informacion

Ejercicio 2010

®@0000
“ PERIODO m FECHA CARGA FECHA APROBACION ESTADO

Institucién 433 - 0000 - 0000 - EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN,

Filtros:

En donde se tienen las siguientes opciones:

Crear

Modificar

Siguiente Nivel

Eliminar

Imprimir

e Consultar todos los registros

0060 e

Para cargar el archivo, el funcionario deberéa dar clic en la opcion Crear y el sistema muestra la

siguiente pantalla:

14
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Ussrguswren?

Py

r, Innovag 1 marse...

- 3 Cambio Clave
uda

Awe
Administradores
Salir

DESPO1

Carga de Catalogos Via Archivo
Ejercicio
e
Periodo | <<-- Eljja el periodo - >> ¥

Archivo ' Visualizar Datos

En donde se deber4 seleccionar el periodo sobre el cual se envia la informacion y dar clic en

Examinar y buscar el archivo dependiendo del sitio donde se guardd, como por ejemplo:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : USR7037
» el 4

E, . Innovag Transorr
Repiiblica del dor E Administradores

Ministerio de Finanzas B Salir
DESPOL

Carga de Catalogos Via Archivo

Ejercicio | |
periodo  [ENERO vl

Archive [ eneroicsy | Examinar. ) [ Visualizar Datos
Elegir archivo 2 @ @
Buscar en: [ % Disco local C) 5| «®eckE

ZFORMLIL&RIOS INSTRUCTIVOS FONDOS ROTATIVO. pdf
[ funciones Jose arroyo.doc
Documentos  [)FUNCIONES ROL.doc

fecientes &) ectién Financlera matriztercertrimestre. s
@GES"ON FINANCIERA PUBLICA I1.xls
= D) Guia de Usuario de Regularizacion del Gasto.zip
Esciiloro i) del capacitador para UDAF's y UE's.doc
& horas julio.xs
#hoy.doc
i dommncs S
Einformacion mes de enera.csv
ViFC Hinforme 2 firmas digiales.doc

®informe 3.doc
0 K] @
Mis siios dered  Nombre: [infomacion enero.csv | Abii
Tipo: [Todos los archivos (7] ~]  Cancels

Posteriormente deberan dar clic en el botén Abrir y dar clic en el opcién de Visualizar Datos.
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Ministerio

W W[l e e teesn D | T ——
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario  USR7037
W T —
. %’ ) Cambio Clave
Avuda
Administradores

Salir
DESPO1

Carga de Catalogos Via Archivo

Ejercicio |
Periodo | ENERO ¥
Archivo  C:\informacion enero.csv Examinar.. Visualizar Datos

@0

El sistema presenta la siguiente pantalla donde se muestra la informacién contenida en el archivo, la
cantidad de registros y si hubiera errores.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA S = Usuario : USR7037

Cambio Clave
Avuda
Administradores
DESPO1

Carga de Catalogos Via Archivo

Ejercicio
Periodo | ENERO ¥
Archivo | | Examinar.. Visualizar Datos

Nimero de registros recuperados: &

convenio

Ejercicio Entidad UE UD Nit Mayor Subcuentat Subcuenta2 Periodo ds;'::r Acsr:l::w Ej‘o"bilfgf’)sgz‘" '&ﬁ;""’:ﬂ‘:‘" ""'""“:::;‘d:::’:"d"""
ASOCIACION DE

2010 433 00000000 176000503000¢ 112 10 00 01 180000  0.00 2008 deuda MUNICIPALIDADES
ECUATORIANAS

2010 433 000000000160000270001 224 €3 7 01 000 150000 2007 d‘i‘ﬂznﬁ:’ [sTEE MDA o ‘

2010 433 000000000160000350001 112 10 0 01 350000 0.00 2006 d::::::' ‘LUSTREM:;‘;?:‘“D‘”E ‘

2010 433 000000000160000510001 112 23 00 01 400000 000 2007 oty MUNICIPIO DE PAUTE ‘

El sistema indica el nimero de registros recuperados por lo que el usuario debera dar clic en el icono de

@

GRABAR para almacenar la informacion. El sistema le muestra el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

El funcionario debera dar clic en aceptar y el sistema le muestra una pantalla con los siguientes datos:
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Ministerio
de Finanzas

T | T a0 YT U S T I LB DU CER L R rnesemens

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SiEEs Usuario : USR7037

Cambio Clave
uda

piiblica del —
\ Re|:ub aj.,\ Ecuador y Aiiarradoras
Ministerio de Finanzas L Salir

DESPO1

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincidn de Deudas - Captura de Informacidn - Captura de Informacidn - Carga de Informacion

Ejercicio 2010

00
Institucién 433 - 0000 - 0000 - EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN, @ @ e @ .
O N O S B T Fecon rramacon est0

01 1890152550001 18/11/2010 REGISTRADO

Filtros:

La informacion que ha sido ingresada se encuentra en estado REGISTRADO.

Para verificar la informacién debemos escoger el boton siguiente nivel como se puede ver a continuacion:

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincidn de Deudas - Captura de Informacién - Captura de Informacidn - Carga de Informacidn

Ejercicio 2010 | .
: 800000
Institucién 433 - 0000 - 0000 - EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN,
\gu iente Nivel
e

01 1890152550001 18/11/2010 REGISTRADO

Filtros:

Con el bot6n bajar de nivel g se puede consultar la informacién que fue ingresada en el sistema.

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincidn de Deudas - Captura de Informacidin - Captura de Informacién - Carga de Informacién - Informacion Cargada

Ejercicio 2010

EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOVAN, ° o
Institucién 433 - 0000 - 0000
Periodo 01
RUC ENTIDAD DEUDORA O SALDO SALDO EJERCICIO ORIGEN DESCRIPCION
H MAYOR | SUBCUENTA1 | SUBCUENTA2 ekl NOMBRE CUENTA T Pl A e
00 0160000350001 Anticipos 2 Fideicomisos 3,500.00 0.00 2006 deuda por anticipo
(@) 12 10 00 1760005030001 Anticipos 2 Fidsicomisos 1,800.00 0.00 2008 deuda
O 112 23 00 0160000510001 Débitos Incebicos 4,000.00 0.00 2007 ¢euda por convenio

Cusntas por Pagar de Afios Anteriores Bienes y Servicios
224 73 0160000270001 el

-—-—_—_

Filtros:

0.00 1,500.00 2007 ceuda por convenio

Para regresar a la pantalla principal se debera dar clic en el botén subir de nivel 0 .

(=)
Con el botén de imprimir . se puede obtener un reporte de la informacién cargada, por ejemplo:
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Ministerio
de Finanzas

(]

\311 '® & [1e% |- & ER 1

F]
EXTINCION DE DEUDAS
SALDOS CONTABLES REPORTADOS POR LA ENTIDAD
ENTIDAD: 433 - 0 -0
INSTITUCION: EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN Fecha impresion 18/11/2010
EJERCICIO. 2010 Pagina: 1 de 1
PERIODO: 01 -
ESTADO: REGISTRADO Fecha Aprobacién
Cuenta | Subcuenta | Subcuenta Nombre de la cuenta Ruc Nombre de la entidad Afio Descripcion de la obligacion  |Saldo deudor Saldo
de mayor | denivel 1| de nivel 2 Qbligacion acreedor
112 23 0 Débitos Indebidos 0160000510001 MUNICIPIO DE PAUTE 2007 deuda por convenio 400000 0.00
224 83 73 Cuentas por Pagar de  |0160000270001 | ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE 2007 deuda por convenio 0.00 1500.00
Afios Anteriores Bienes CUENGA
y Servicios para
Inversion Y

Este reporte se puede obtener independientemente del estado de la informacion.

1.3. Modificaciones a la informacion
Para el caso en que se desee modificar la informacion el usuario debera dar clic en el botén modificar,

@ Unicamente se podra modificar la informacion que se encuentre en estado REGISTRADO y
el sistema le presenta la siguiente pantalla:

Para esto, el funcionario debera realizar las correcciones en el archivo como se explico en la seccion 1.2,
la pantalla que se presenta es la siguiente:

amsen

Carga de Catalogos Via Archivo
Ejercicio
Periodo
®0
Ejercicio Entidad UE un Periodo Fecha registrado Fecha Aprobado Estado
2010 433 0000 0000 01 18/11/2010 11:00:55 a.m, REGISTRADO

El funcionario debera seleccionar el periodo y examinar nuevamente el archivo a subir y se vuelve
a grabar
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Ministerio
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Cambio Clave

Administradores
Salir
DESPO1

\ Republica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

Carga de Catalogos Via Archivo

Ejercicio

Periodo

Archivo ‘ [ Examinar. Visualizar Datos

Numero de registros recuperados: 4

- ; ©do Saldo  Saldo  EjercicioOrigen Descripcién  Nombre Entidad Deudora o
Ejercicio Entidad UE  UD Nt MayorSubcuental Subcuenta2 Periodo 240, Sade  Eigreilo O i
ASOCIACION DE
2010 433 00000000 176000503000 112 10 00 01 180000 0.0 2008 deuds MUNICIPALIDADES
ECUATORIANAS
deudapor  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
2010 433 000000000160000270001 224 &3 7 01 000 150000 2007 Aduds o o
2010 433 000000000160000350001 112 10 00 o1 350000 0.0 2008 somape | emnE e e
anticizo GIRON
2010 433 000000000160000510001 112 23 0 01 4000 000 2007 Jein ot MUNICIPIO DE PAUTE
ADVERTENCIA

Ya existe informacién para ese mes y el nuevo archivo
ibira la i i6n exi desea continuar?

El usuario debera dar clic en ACEPTAR y el sistema le emite el mensaje de:

Operacién Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

NOTA: Mientras la informacién se encuentre en estado REGISTRADO se podra modificar la informacion.

1.4. Aprobacion de la informacion

Una vez que la informacion ha sido revisada se procedera con la aprobacion de la misma.

El funcionario responsable con el usuario de aprobador debera aprobar la informacién, para ello el
sistema le presenta la siguiente pantalla:
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Ministerio
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i ‘Cambio Clave
S Avuda

| ["“""“U Administradores

0 de Finanzas o . Salir

DESPO1

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincidn de Deudas - Captura de Informacidn - Captura de Informacion - Carga de Informacidn

Ejercicio 2010
; 000
Institucion 433 - 0000 - 0000 - EMPRESA ELECTRICA HIDRC-AGOYAN,
|Aprobar Periodo
@ 01 1890152550001 M 18/11/2010 REGISTRADO

Filtros:

El menu que se presenta es el siguiente:

@ Aprobar periodo

o Siguiente Nivel

Imprimir

Consultar todos los registros

El funcionario podra visualizar la informacion si procede a dar clic en siguiente nivel y visualizara la
informacién a enviar, o dar clic en botoén de imprimir.

Verificada que la informacién esté correcta se procedera a aprobar la misma, para ello el funcionario

debera seleccionar el registro y dar clic en APROBAR PERIODO. @

El sistema le presenta la siguiente pantalla

- e o Cambio Clave
Avuda

Administradores
Salir
DESPO1L

Carga de Catalogos Via Archivo
Ejercicio |
Periodo ENER
Archivo |
©e
Ejercicio Entidad UE uo Periodo Fecha registrado Fecha Aprobado Estado |
2010 433 0000 0000 01 18/11/2010 11:00:55 a.m. REGISTRADO |

El funcionario debera confirmar su transaccion el sistema le muestra la siguiente pantalla:
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Ministerio
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : USR7057

, Infiovag 1
7 fovay or Cambio Clave
- Avuda
1 Administradores

Salir
DESPO1

Carga de Catalogos Via Archivo

Ejercicio
Periodo
Archivo
Windows Internet Explorer
7)) Estésequro que deses Aprobar | én, una vez aprobad i modificar i linine
Ejercicio Entidad UE uo Estado
2010 433 0000 0000 REGISTRADO

El funcionario debera dar clic en aceptar, el sistema le muestra el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

El usuario debera dar clic en aceptar y la informacién cambia de REGISTRADO A APROBADO.

<

SIGEF - Modulo SIGOB
Extincion de Deudas - Captura de Informacién - Captura de Informacién - Carga de Informacién

e [ ®00e

Institucién 433 - 0000 - 0000 - EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN,

©

o1 1890152550001 M 18/11/2010 18/11/2010 APROBADO

Filtros:

Cuando se obtiene el reporte se puede ver con la fecha de aprobacién de la

informacién, Como se puede observar en la figura a continuacion:

ﬂ Ministerio de Finanzas N »
u del Ecuador ]
EXTINCION DE DEUDAS

SALDOS CONTABLES REPORTADOS POR LA ENTIDAD

ENTIDAD: 433 - 0 - 0

INSTITUCION: EMPRESA ELECTRICA HIDRO-AGOYAN Fecha impresion 18/11/2010

EJERCICIO: 2010 Pagina: 1 de 1

PERIODO: 01

ESTADO: APROBADO Fecha Aprobacion:  18/11/2010 12:00:00a.m.

Cuenta [Subcuenta | Subcuenta Nombre de la cuenta Ruc Nombre de Ia entidad Afio Descripcion de la obligacion  |Saldo deudor | Saldo
de mayor | de nivel 1] de nivel 2 Obligacion acreedor

e — —_
224 I 83 73 Cuentas por Pagar de | 0160000270001 | ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE 2007 deuda por convenio 0.00 1500.00 &

Nota: El Ministerio de Finanzas Unicamente considerara la informacion de los periodos que se encuentren
en estado APROBADO
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1.5. Problemas al cargar el archivo

Ministerio
de Finanzas

El sistema muestra los mensajes de error al momento de visualizar los datos por cada linea que se
encuentre en el archivo, como por ejemplo:

Carga
Ejercicio
MARZO

Periodo

Archivo

de Catalogos Via Archivo

Examinar. Visualizar Datos

@e

1: Ejercicio fiscal del archivo no corresponde. Favor revisar
1: El cédigo de |a entidad es: 705 y en el archivo se encuentra
: No debe incluir el RUC 1890152520001 en la informacién. Fa

Errores

Linea 3:
Linea 4:

El periodo del archive no correspende. Favor revisar
El pericdo del archive no corresponde. Favor revisar

: El RUC 1890152520001 pertenece a la entidad: Verificar nombre de insticucién en el catélogo de Instituciones. Favor corregir el archivo.

un cédigo diferente : 703
vor comunicarse con la Tesoreria de la Nacién.

Ejercicio Entidad UE UD Nit Mayor Subcuental Subcuenta2 Periodo

0000 0000 1890152520001 1 24 03

0000 0000 0760033860001 03

0000 0000 0360000310001 05

0000 0000 0260019000001 02

Ejercicio
Origen
Obligacién

Saldo
deudor

Saldo

Acreedor

Descripcin  Nombre Entidad Deudora o Acreedora
Obligacién

COMPARIA DE GENERACION
19,000.00  0.00 2005 deuds  HIDROELECTRICA AGOYAN HIDROAGOYAN.

SA.

deuda por
convenio
deuda por
anticio

0.00  58,000.00 2005 MUNICIPIO CAMILO PONCE ENRIQUEZ

30,500.00  0.00 2006 MUNICIPALIDAD DEL CANTON BIELIAN
SISTEMA NACIONAL DESCENTRALIZADO DE
PROTECCION INTEGRAL DE LA NIEZ Y

ADOLECENCIA DEL CANTON GUARANDA

deuda por

44,000.88
convenio

0.00 2007

PROBLEMA

SOLUCION

Ejercicio fiscal del archivo no corresponde. Favor
revisar

Se debe cambiar en el archivo el ejercicio fiscal

El cddigo de la entidad es xxx y en el archivo se
encuentra un codigo diferente xxxx

Se debe cambiar en el archivo el cédigo de la
entidad.

El cddigo de la unidad ejecutora es xxxx y en el
archivo se encuentra un codigo diferente xxxx

Se debe cambiar en el archivo el cédigo de la
unidad ejecutora.

El cadigo de la unidad desconcentrada es xxxx y en
el archivo se encuentra un codigo Xxxx

Se debe cambiar en el archivo el cédigo de la
unidad desconcentrada.

El nmero Ruc XxxxxXXxxxxx no corresponde a la
entidad yyyyyyyyyyyyyyyyyy

Se debe corregir en el archivo el nombre del RUC o
el RUC.

El periodo del archivo no corresponde

El usuario debera verificar que la informacion
contenga el mismo periodo del que se esta
seleccionando.

El periodo debe tener dos digitos. Favor revisar

El usuario debe colocar dos digitos en el periodo.

El periodo debe ser menor al vigente

El usuario debera cambiar en el archivo el periodo
que debe ser menor al mes vigente.

El nlmero xxxxxxxxxx no es un Ruc favor revisar

Unicamente se deben ingresar RUC de instituciones
publicas en el archivo con 13 digitos.

No debe incluir el RUC 1760013210001 en la
informacién. Favor comunicarse con la Tesoreria de
la Nacion.

Se debe eliminar el RUC del archivo en razén de
gue no se debe incluir el RUC del IESS y SRI.

El Ruc xxxxxxxxxxxx pertenece a la entidad
YYYYYYYYYY

El usuario debe copiar el nombre que muestra el
sistema y cambiarlo en el archivo a ese nombre

La cuenta de mayor xxx, subcuenta de  nivel 1: xx
subcuenta de nivel 2: xx no debe ser cargada en el
archivo favor comunicarse con la Tesoreria de la
Nacién.

El usuario debera validar que la cuenta contable
que esta ingresando en el archivo conste en el plan
de cuentas contables.

La cuenta contable debe estar parametrizada por la
Tesoreria de la Nacion.

El cédigo de la cuenta es incorrecto, revisar plan
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PROBLEMA

SOLUCION

de cuentas contables.

El saldo deudor no puede ser menor que cero

En el archivo no se deben incluir valores con signo
negativo, ni valores con montos inferiores a 1000
délares.

El saldo acreedor no puede ser menor que cero

En el archivo no se deben incluir valores con signo
negativo, invalores con montos inferiores a 1000
délares.

La cuenta contable xxx-xx —xx es de naturaleza
Deudora por ende no debe tener el valor de
222777

El usuario dependiendo de la cuenta contable

Unicamente  deber4d colocar los  valores
dependiendo si es deudor en el debe y si la cuenta
es acreedora en el haber, pero no en ambos lados.

El afio origen de la cuenta tiene que ser menor al
ejercicio vigente o no puede tener mas de cuatro
digitos.

El usuario debera corregir en el archivo el afio de
origen, o verificar que no tenga mas de cuatro
digitos.

El registro xx se encuentra duplicado

El usuario debera eliminar en el archivo el registro
que se esta duplicando.

Debe ingresar un descripcion

Se debe incluir en el archivo una pequefia
descripcion.
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